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団体メンバー会員の管理
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団体メンバー会員の管理

1.メンバー管理ページを開く

団体代表会員のアカウントでログインし、
マイページからメンバー管理ページを開き
ます。

※画面は開発中のものです。実際には多少異なります。 3
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団体メンバー会員の管理

2.団体メンバー管理画面の見方

この画面では、各メンバー会員の情報の
確認、会員資格の停止と再開が行えます。

停止した会員の情報は、1ヶ月程経過すると
削除されます。

4

会員ID メールアドレス 現在の状態 会員の停止

有効な会員

無効な会員

※画面は開発中のものです。実際には多少異なります。

会員の再開

会員数の情報



団体メンバー会員の登録
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団体メンバー会員の登録

1.メンバー管理ページを開く
（代表会員側 操作）

団体代表会員のアカウントでログインし、
マイページからメンバー管理ページを開き
ます。

※会員の登録は、代表会員が行うことも、
メンバー会員本人が行うこともできます。

※画面は開発中のものです。実際には多少異なります。 6
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団体メンバー会員の登録

2.団体メンバー会員
（代表会員側 操作）

メンバー管理画面から団体メンバー会員
フォームを開きます。

7※画面は開発中のものです。実際には多少異なります。
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団体メンバー会員の登録

3.フォーム入力
（代表/メンバー会員どちらでも可）

フォームへの入力は、代表会員またはメン
バー会員になる本人が行います。

必要事項を入力したら、登録するボタンを
押して登録します。

※メンバー会員が入力を行う場合は、
フォーム画面のアドレスをコピーして、
メールなどで伝えてください。

※アドレスは団体ごとに異なるため、外部
へは共有しないでください。

8※画面は開発中のものです。実際には多少異なります。

姓 名

セイ メイ

確認のためパスワードを再入力

メールアドレス

パスワード

本人に登録してもらう場合は、こちらをコピーして伝えてください。
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団体メンバー会員の登録

4.登録完了メール
（メンバー会員側 操作）

登録完了メールが届きましたら、
・会員ID
・メールアドレス
・パスワード
を含む、文面を必ず控えてください。

その後、メール下部に記載されている
リンクからログインページを開きます。

※画面は開発中のものです。実際には多少異なります。 9
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団体メンバー会員の登録

5.ログイン
（メンバー会員側 操作）

とまり木オンラインのログインページに、
・控えた会員ID または メールアドレス
・パスワード
を入力してログインできます。

とまり木オンライン
https://online.tayounamanabi.com/

10※画面は開発中のものです。実際には多少異なります。

https://online.tayounamanabi.com/


退会について
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団体代表会員の退会

1.退会フォームを開く

団体代表会員のアカウントでログインし、
マイページから退会フォームを開きます。

※メンバー会員の退会は、団体代表会員の
メンバー管理ページから行ってください。
操作方法はこのマニュアルの「団体メン
バー会員の管理」に記載しています。

12※画面は開発中のものです。実際には多少異なります。
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団体代表会員の退会

2.フォームへ記入

今後の運営の参考にするため、退会理由な
どをお聞きします。

記入後、送信ボタンで送信してください。

13※画面は開発中のものです。実際には多少異なります。
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団体代表会員の退会

3.退会処理

フォームを送信後、次回の有効期限までは
「とまり木オンライン」をご利用いただけ
ます。

オンラインコミュニティにつきましては、
退会フォームが届いた段階で退出処理をさ
せていただきます。

14


